ALCALDIA MUNICIPAL DE TONACATEPEQUE.

JEFATURA UNIDAD DE CEMENTERIOS MUNICIPALES.

ADMINISTRADOR DE CEMENTERIOS.

CODIGO. 3257

PERIODO REPORTADO:
1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022

Tonacatepeque 25 de enero del 2022
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1.0 Resumen Ejecutivo

En el presente informe, se reportan las actividades realizadas desde el-1 de enero al 31 de diciembre
del 2022 en la administracién de cementerios, Reflejando también de forma cuantitativa los
resultados de cada entierro.

En fecha mencionada se han realizado actividades de oficina como de campo.

Se atendieron clientes, siguiendo las normativas respectivas de la alcaldia municipal y en base a la
ley general de cementerios.

Se realizan recorridos 2 veces por semana a los distintos cementerios de la municipalidad, para
verificar la entrega de puestos que realizan los custodios asignados en los diferentes cementerios.
Ademas de verificar los'inmuebles para que estén libres de maleza.

Se realizd la redaccion de titulos del 12 de enero al 31 de diciembre del 2022 en donde se refleja en
cuadro de resultados cuantitativos.

Se ingresd informacion al libro mayor de registro de cadaveres. Ingresando también la informacion
al sistema de datos como al libro alfabético de cadaveres y Se realizo el llenado de tarjetas amarillas
en donde se establece toda la informacién del difunto.



x %
* v K

ST
x B

TO NAC AT E PE Q U E (JOB:EIZN:[) DE

EL SALVADOR.

2da. Avenida Sur y la . Calle Poniente, Barrio San Nicolas, Tonacatepeque, Departamento
de San Salvador, Tel. 2325-8200 / 2325-8201 / Telefax 2325-8205.

2.0 Objetivos.

2.1. Objetivo General

Gestionar todos los requerimientos para llevar a cabo un entierro, documentacion, pagos, permiso,
y dar seguimiento a las actividades de supervision en los distintos cementerios pertenecientes a la
municipalidad.

2.2. Obijetivos Especificos

1. Apoyar y verificar la Coordinacién de las actividades, para facilitar los procesos administrativos
como de campo.

2. Administrar de forma eficiente los controles de archivos, informes y evidencias, entre otros,
debidamente ordenada y almacenada.

3. Coordinar actividades de campo en los diferentes cementerios de la municipalidad.
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3.0 Actividades Realizadas y Resultados Obtenidos

3.1.

Por Objetivo general y especificos

Actividad

Resultado

Observaciones

Atencidn a usuarios

Se atendieron 163 usuarios, la
cual se les entrego puestos a
perpetuidad en los diferentes
cementerios de la
municipalidad

Coordinacién de actividades de
campo

Se aplicaron 12 galones de
herbicida  glifosato,  para
mantener libre de maleza los
cementerios del cantén la
fuente y cementerio general
realizando una aplicacion cada
2 meces, utilizando 1gl. Por
cementerio.

Revision de documentos.

A todo cliente se le exige que
presente toda la
documentacion necesaria para
efectuar un entierro. En
original y copia.

Acta que extiende el médico
para determinar causa de
muerte. Que sea del municipio
de Tonacatepeque

Fotocopias de documentos

Todo cliente deja fotocopia de
documentos tantodel fallecido
como del responsable para
luego archivarla y digitarla.

Se le exige al cliente que
presente documentacion en
original 'y copia de los
documentos del responsable y
fallecido.

Emisién de permisos
enterramiento.

para

Se extendieron 378 permisos
para entierro

Cuando ha presentado toda la
documentacion se da permiso
para enterrar.
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Elaboracion de recibos de

pagos por entierro

Se elabora a cada cliente un
recibo de derecho de entierro

como costo  por titulo o
prorroga segun la modalidad
establecida por la

municipalidad. Reflejando esto
en cuadro de resultados
cuantitativos.

n/a

Tramite de requisiciones para
compras para mantenimiento,
equipos y herramientas.

Se realizé la compra de una
motoguadafia still fs 2.80
doce galones de glifosato y 67
galones De gasolina regular.

Se realizara la compra de
herbicida glifosato en donde es
necesaria la aprobacion ya que
es una manera mas rapida de
mantener los cementerios
libre de malezas.

Seguimiento y supervision de
actividades de campo

No se ha cumplido con la
programacién de corte de
grama una vez por mes ya que
no teniamos acceso a
combustible para uso de las
motoguadafias.

contratar un
custodio en cementerio
general para entrega de
puestos y mantenimiento de
cementerio.

Es necesario

Entrega de puestos Se entregaron 378 puestos | n/a
para entierro en los tres
cementerios, puestos nuevos
como reutilizables.

Solicitudes de materiales para | se ha solicitado papeleria para | n/a

limpieza y papeleria oficina ademds de productos
desinfectantes

Control de mortalidad | Se lleva control de registro de | n/a

correspondiente a la | cadaveres segun libro de actas.

municipalidad.

La Cual se enterraron un total
de 379 difuntos en doce
meces.
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4.0 Resultados Cuantitativos 1 de Enero al 31 de Diciembre del 2022.

Actividades coordinadas Total % . Total oS
segin plan de trabajo y | Costo$ ejecutados | Costo Total cumpllm.len.t © ol
cronograma de actividades en meses el B OICLE RO
tres meses
$140.85 $19014.75
135
$90.10 $360.4
Titulos a perpetuidad 4
$133.69 16 2139.04
S
$148.09 10 S 1480.09
Prorrogas $18.25 409 S 7464.25
S6.11 115 S 702.65
Entierros cementerio | $6.42 127 $815.34
general
. . -1 $21.40 S 4301.4
Entlerros,cementerlo Jardin 201
san Nicolas. 16.05 7 $112.35
Entierros cantodn la fuente $3.81 43 $163.83
Traslados $6.42 59 S 378.78
Traspasos $21.40 7 S 149.8
Reposicion $21.40 2 $42.80
Exhumacion $40 1 $40
Remodelacion $45 17 $ 765

TOTAL

$37,930.48
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